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NILAKAN YHTENAISKOULUN LUKUVUODEN 2022-23 SUUNNITELMA

Sivistysltk

36 § Opetussuunnitelman perusteiden luku 1.2. velvoittaa opetuksen jarjes-
tajaa tekemaan lukuvuosittain suunnitelman, jolla tdsmennetaan, miten
opetussuunnitelmaa toteutetaan lukuvuoden aikana. Tasta lukuvuosi-
suunnitelmasta tulee tiedottaa keskeiset asiat oppilaille ja naiden huol-
tajille. Linkin videolla paaset tutustumaan vuosisuunnitelmaprosessiin
koulussamme.

Opetuksen jarjestajan tulee arvioida antamaansa koulutusta ja sen vai-
kuttavuutta sekéd osallistua ulkopuoliseen toimintansa arviointiin. Arvi-
oinnin tarkoituksena on turvata ao. koulutusta koskevan lain tarkoituk-
sen toteuttamista, tukea koulutuksen kehittdmista ja parantaa oppimi-
sen edellytyksia. Arviointien keskeiset tulokset tulee julkistaa. Linkin vi-
deolla paaset tutustumaan ohjausjarjestelmaan ja miten se meilla liittyy
arviointiin.

Opetusministerid on julkaissut perusopetuksen laatukriteerit 2010. Pe-
rusopetuksen kansallisten laatukriteereiden tavoitteena on tukea ope-
tuksen korkeaa laatua ja monipuolistaa tarjontaa sekd turvata opetuk-
selliset ja sivistykselliset perusoikeudet lapsille ja nuorille asuinpaikasta,
kielesta ja taloudellisesta asemasta riippumatta.

Keiteleen kunnan perusopetuksessa aloitettiin 1.8.2012 alkaen laatutyd,
jolloin laadun kehittdmista varten perustettiin laaturyhma, jonka muo-
dostaa Nilakan yhtenaiskoulun johtotiimi ja sivistyslautakunnan edus-
taja.

Laadun kehittdminen perustuu vuosittaiseen suunnitelmaan liitettyihin
kehittamiskortteihin. Sivistyslautakunta paatti kokouksessaan 10.6.2021
lukuvuosien 2021-2025 kehittamiskohteet seuraavasti:

A Tiimiorganisaation muutos

B Prosessien kehittaminen. Kehitettavat prosessit ovat digi, ohjaus,
liikkuva koulu, yhteisdllisyys ja hyvinvointi ja niitd voidaan painot-
taa eri lukuvuosille. Lukuvuonna 2022-23 painottuu hyvinvointi. Seu-
raavan lukuvuoden painotuksista paatetaan vuosisuunnitelman arvioin-
nin yhteydessa.

Kehittavien prosessien painotus lukuvuosina 2021-2025

Lv Painotettava prosessi Jatkuva
2021-22 Ohjaus Digi
2022-23 Hyvinvointi Digi
2023-24 Digi
2023-25 (Laadun arviointi)

LPoytaklrJantarkastapen nimikirjaimet: V“M $ i\ .
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NILAKAN YHTENAISKOULUN LUKUVUODEN 2022-23 SUUNNITELMA ...

Nilakan yhtenaiskoulun opettajakunta kasitteli lukuvuoden 2022-23 vuo-
sisuunnitelmaa kokouksessaan 11.8.2022. Vuosisuunnitelma oheisma-
teriaalina OM A (arkistoidaan erikseen).

(Valm. sj VA)

Esitys: Sivistyslautakunta hyvaksyy Nilakan yhtenaiskoulun suunnitelman luku-
vuodeksi 2022-23 opettajakunnan esittdméssa muodossa.
(Esitt. sj VA)

Paatds: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele fi

‘Péytakirjantarkastajien nimikirjaimet: \)—-/L‘( S )
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AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN KAUDEN 2022-23 SUUNNITELMA

Sivistysltk

87§ Perusopetuslain mukaisen aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on
tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka lapsen tunne-elaman kehi-
tysta ja eettista kasvua. Lisaksi aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee edis-
taa lasten hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa seka ennalta-
ehkaista syrjaytymista ja lisata osallisuutta.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee tarjota lapsille monipuoliset mahdolli-
suudet osallistua ohjattuun ja virkistavaan toimintaan seka mahdollistaa
lepo rauhallisessa ymparistossa, ammattitaitoisen ja tehtavaan soveltu-
van henkilén valvonnassa.

Opetushallitus paattaa aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteista ja kes-
keisista sisalloista (Aamu- ja iltapdivédtoiminnan perusteet 2011). Kun-
nan tulee hyvaksya laissa tarkoitettua aamu- ja iltapaivatoimintaa varten
toimintasuunnitelma. Aamu- ja iltapaivatoimintaa varten laaditaan luku-
vuosittain vuosisuunnitelma.

Aplp-toiminnan ohjaajat ovat laatineet oheismateriaalin B mukaisen
vuosisuunnitelman kaudelle 2022-23. Suunnitelma arkistoidaan erik-
seen.

(Valm. sj VA)

Esitys: Lautakunta merkitsee tietoonsa saatetuksi aamu- ja iltapaivatoiminnan
vuosisuunnitelman kaudelle 2022-23.
(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele.fi

[_Pé\_/tékirjantarkastajien nimikirjaimgt:_V ‘/‘4 & -
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SIVISTYSLAUTAKUNNAN OSAVUOSIKATSAUS Q2/2022

Sivistysltk

38 § Kunnanhallitus hyvaksyi vuoden 2022 talousarvion taytantédnpano-oh-
jeet kokouksessaan 24.1.2022. Talousarvion seurannassa hallintokun-
nat velvoitetaan kolmen kuukauden vélein kasittelemaan euromaarais-
ten tavoitteiden toteutuminen. Euromaaraisten tavoitteiden liséksi on toi-
minnallisten tavoitteiden toteutuminen raportoitava kesakuun lopun ti-
lanteen mukaan.

Sivistyslautakunnan euromaaraisten (OM C) ja toiminnallisten (OM D)
tavoitteiden toteutumisen seurantatiedot 1-6/2022 oheismateriaalina.
(Valm. sj VA)

Esitys: Sivistyslautakunta merkitsee tietoonsa saatetuksi sivistyslautakunnan
talousarvion seurantatiedot 1-6/2022.
(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisdtiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele fi
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OPETUSSUUNNITELMAN PAI\('ITTAMIN“EN SEKA SUUNNITELMA KASVATUSKESKUSTELU-
JEN JA KURINPITOTOIMIEN KAYTOSTA

Sivistysltk

40 § Opetussuunnitelmien perusteita ja maarayksia tasmennettiin, jotta kou-
lut ja oppilaitokset voivat puuttua aiempaa tehokkaammin kiusaamiseen
ja syrjintdan

Muutokset I6ytyvat ePerusteista Esiopetuksen opetussuunnitelman
perusteista 2014 luvuista "Esiopetuksen jarjestamista ohjaavat velvoit-
teet”, "Toimintakulttuurin kehittdmista ohjaavat periaatteet” ja "Oppilas-

huolto”, kappaleesta "Yhteisollinen oppilashuolto”.

Muutokset 10ytyvat ePerusteista Perusopetuksen opetussuunnitel-
man perusteista 2014 luvusta

*"Perusopetus yleissivistyksen perustana”,

*kappaleesta "Opetuksen jarjestamista ohjaavat velvoitteet”,”

luvusta "Oppimista ja hyvinvointia edistavan koulutyon jarjestaminen”,

kappaleista "Yhteinen vastuu koulupaivasta”, "Kasvatuskeskustelut ja

kurinpidollisten keinojen kayttd” ja "Paikallisesti paatettavat asiat" seka
*luvusta "Oppilashuolto”, kappaleesta "Yhteiséllinen oppilashuolto”.

Muutokset loytyvat ePerusteista Perusopetukseen valmistavan ope-
tuksen opetussuunnitelman perusteista 2015

*luvusta "Perusopetukseen valmistavan opetuksen lahtokohdat” ja "Op-
pilaan hyvinvointi sekd oppimisen ja koulunkaynnin tuki”,

*kappaleesta "Suunnitelma kasvatuskeskustelujen ja kurinpidollisten
keinojen kayttamisesta ja niihin liittyvistd menettelytavoista”.

Maarayksen mukaan esiopetuksen ja koulutuksen jarjestajien tulee huo-
mioida kiusaamisen ehkaisyyn ja kurinpitoon liittyvat opetussuunnitel-
mien perusteiden sekd muiden maarayksien muutokset, jotka tulevat
voimaan 1.8.2022.

Seuraavassa tiivistelma muutoksista
Esiopetus ja 5-6 vuotiaiden esiopetuskokeilu

e Lapsen edun ensisijaisuus. Lapsen edun ensisijaisuus on jatkossa
huomioitava esiopetusta suunniteltaessa, jarjestettdessa ja siitéd paa-
tettdessa.

e Lasten ohjaaminen yksiloina ja ryhmana ottamaan vastuuta omasta
kayttaytymisestaan ja siita, ettd ryhmassa ei kiusata, syrjita tai aiheu-
teta vaaraa. Lisatty myos tarkennus aikuisen ldsnaolosta ja ohjauk-
sesta turvallisuuden varmistamiseksi.

e Opettajan, paivakodin johtajan ja rehtorin ilmoitusvelvollisuus. Heilla
on jatkossa velvollisuus ilmoittaa huoltajalle tai muulle edustajalle
epaillysta kiusaamisesta, hairinnésta, syrjinnasta ja vakivallasta esi-
opetuksessa tai matkalla esiopetukseen. limoitusvelvollisuus koskee
kohteena ollutta ja epailtya lasta.

Poytakirjantarkastajien nimikirjaimet: V'M _S' o /_/'5 - -
s = =/
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OPETUSSUUNNITELMAN PAI\(_ITTAMIN_EN SEKA SUUNNITELMA KASVATUSKESKUSTELU-
JEN JA KURINPITOTOIMIEN KAYTOSTA...

Perusopetus ja perusopetukseen valmistava opetus

¢ Lapsen edun ensisijaisuus. Jatkossa lapsen edun ensisijaisuus on
huomioitava opetusta suunniteltaessa, jarjestettdessa ja siitd paatetta-
essa.

e Oppilaan velvollisuuksiin on lisatty vaatimus syrjimattomyydesta. Oppi-
laan on jatkossa kayttaydyttava muita kiusaamatta ja syrjimatta seka
toimittava siten, ettei han vaaranna muiden opiskelijoiden, oppilaitos-
yhteison tai opiskeluympariston turvallisuutta tai terveytta.

e Opettajan ja rehtorin ilmoitusvelvollisuus laajeni. Heilla on jatkossa vel-
vollisuus ilmoittaa huoltajalle tai muulle edustajalle epailty kiusaami-
nen, hairinta, vakivalta ja syrjintd oppimisymparistossa ja koulumat-
kalla. limoitusvelvollisuus koskee kohteena ollutta ja epailtya oppi-
lasta.

o Kurinpitokeinot on muutettu kurinpitotoimiksi. Kurinpitotoimiin tulleet
muutokset:

o Koulutuksen ja opetuksen jarjestajan tulee jatkossa kurinpito-
toimea harkitessaan ottaa huomioon teon laatu seka oppilaan
iké ja kehitystaso.

o Jaljella olevan tyopaivan lisaksi myds seuraava tyopaiva voi-
daan evata oppilaalta perustellusta syysta, jos opetuksen jar-
jestaja tarvitsee aikaa sen suunnitteluun, miten oppilaan turval-
linen paluu takaisin opetukseen toteutetaan. Oppilaan oikeus
osallistua opetukseen voidaan evatad aiemmin saadetyin perus-
tein. Epaaminen on mahdollista, jos on olemassa vaara, etta
toisen oppilaan tai muun henkildn turvallisuus karsii oppilaan
vakivaltaisen tai uhkaavan kayttaytymisen vuoksi taikka opetus
tai siihen liittyva toiminta vaikeutuu kohtuuttomasti oppilaan
hairitsevan kayttaytymisen vuoksi.

o Opetuksen epadmistilanteissa oppilaalle on jarjestettava oppi-
lashuoltona mahdollisuus keskustella hidkohtaisesti psykologin
tai kuraattorin kanssa. Lisaksi on jarjestettdva muu tuki epa-
amisen aikana ja oppilaan palatessa opetukseen. Oppilaalle
tehdaan suunnitelma opetukseen palaamisen tukemiseksi.

o Lisatieto: Jatkossa toiminnassa huomioidaan perusopetuslain muutos
ns. kaksoisrangaistavuuden (POL 36¢§) poistumisesta. Muutos paran-
taa perusopetuslakiin sisaltyvien kurinpitotoimien kaytettavyytta,
vaikka samassa asiassa olisi kaynnistynyt rikosoikeudellinen prosessi.

Nilakan yhtenaiskoulun prosessit ja toimintakulttuuri ovat olleet uusien
periaatteiden mukaisia jo ennen muutoksen voimaantuloa, toki lakiin ja
perusteisin tehdyt muutokset antavat koululle lisaa tydkaluja puuttua
huonoon kaytokseen.

(Valm. sj VA)

Poytikirjantarkastajien nimikirjaimet: \) B < —',{ _I
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OPETUSSUUNNITELMAN PAI\(‘ITTAMIN__EN SEKA SUUNNITELMA KASVATUSKESKUSTELU-
JEN JA KURINPITOTOIMIEN KAYTOSTA...

Esitys: Sivistyslautakunta paattaa paivittda Keiteleen opetussuunnitelmaa
litteen 2 A kuvatuissa kohdissa noudattamaan opetussuunnitelman pe-
rusteita ja hyvaksyy liitteen 2 B mukaisen suunniteiman kasvatuskes-
kustelujen ja kurinpitotoimien kaytosta otettavaksi kayttéon 1.8.2022
alkaen.

(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele fi
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TIEDOKSI ESITETTAVAT ASIAT

Sivistysltk
41 §
Esitys: Sivistyslautakunta merkitsee tietoonsa saatetuksi seuraavat asiat:
- K.hall. 6.6.2022 / Nimikkeen muutokset ja tayttdluvat SIV 109, 110 ja
130
- Valtuusto 20.6.2022 / Tilinp&atoksen 2021 hyvaksyminen
- AVI16.6.2022 / Avustuspaatos liikuntapaikkarakentaminen
- OKM 21.6.2022 / Avustuspaatos Nilakan alueen Vakan media- ja tvt-
taidot
(Esitt. sj VA)
Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele. fi
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VIRANHALTIJOIDEN PAATOKSET / SIIRTAMISESTA PAATTAMINEN

Sivistysltk
42 § Sivistyslautakunnalle on toimitettu tiedoksi seuraavat viranhaltija-
paatokset:
Sivistysjohtaja Ville Ahosen paatokset:
-Ta1 Nilakan yhtendiskoulun Chromebook ja suojakotelohankinta
-He12 Varhaiskasvatuksen opettajan SIV 109 valinta maaraajaksi
1.8.2022-31.12.2023
-He13 Varhaiskasvatuksen opettajan SIV 110 valinta maaraajaksi
1.8.2022-31.12.2023
-He14 Varhaiskasvatuksen lastenhoitajan SIV 130 valinta maaraajaksi
1.8.2022-31.12.2024
-He15 Paivakotiavustajan SIV 123 valinta maaraajaksi 15.8.2022-
31.12.2023
Rehtori Ville Ahosen padatokset:
-Ti1 Vahingonkorvaus /iPad-laite
-Ti2 Vahingonkorvaus /Ruokailuvélineet
-Ti3 Vahingonkorvaus /Ruokailuvélineet
Kirjastonjohtaja Soile Kokkosen paitokset:
- Kirjastonjohtajan paatos Henkildston osallistuminen Rutakon verkosto-
paivaan 7.9.2022
Varhaiskasvatusjohtaja Kirsi Tuonosen paitokset:
(Valm. ps EK)
Esitys: Sivistyslautakunta merkitsee em. viranhaltijoiden paatokset tietoonsa
saatetuksi.
Samalla sivistyslautakunta paattaa, ettei se ota edella mainituissa viran-
haltijapaatdksissa mahdollisesti otto-oikeuden piirissa olevia asioita ka-
siteltdvakseen.
(Esitt. sj VA)
Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele.fi
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TAYTTOLUPA /SIV 50 KOULUNKAYNNINOHJAAJA / TSEMPPIOHJAAJA

Sivistysltk
43 § Vakanssin SIV 50 koulunkaynninohjaaja / tsemppiohjaaja haltija on irti-
sanoutunut 14.9.2022 alkaen.

2.5.2019 sivistystoimen vakanssitarkastelun perusteella Nilakan yhte-
naiskoulussa tarvitaan kuusi koulunk@ynnin ohjaajan vakanssia, jotta
tsemppiohjaajan tehtavia olisi mahdollista hoitaa. Lukuvuonna 2022-23
koulussa ei ole yhtaan TOl-oppilasta (toiminta-alueittain opiskelevaa),
jolloin toisen vanhempain vapaalla olevan ohjaajan sijaisuus on taytta-
matta. Lukuvuoden 2022-23 vahvuus on 5 koulunkdynnin ohjaajaa ja
tsemppiohjaaja.

Koska tilanne on muuttunut, tulee vakanssitarkastelu paivittaa ja aika-
taulullisesti se oli suunniteltu TA23 yhteyteen Q1-Q2 aikana.
(Valm. sj VA)

Esitys: Sivistyslautakunta pyytaa kunnanhallitukselta lupaa vakanssin SIV 50
(koulunkaynninohjaaja / tsemppichjaaja) tayttamiseen maaraaikaisesti
ajalle 15.9.2022-3.6.2023. Maaraaikaisuuden perusteena on talousar-
vion 2023 yhteydessa tehtava vakanssitarkastelun paivittdminen.
(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele fi
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OIKAISUVAATI- Seuraaviin paatoksiin tyytyméaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
MUSOHJE Padtoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.
Asiat Pykalat: --

Oikaisuvaatimus-
viranomainen

Keiteleen kunnan sivistyslautakunta
Laituritie 1, PL 14, 72601 Keitele
Sahkoposti: keitele@keitele. fi

Fax: 017 273 1099

Oikaisuvaatimus-
oikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:
e se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos va-
littdmasti vaikuttaa (asianosainen)
e kunnan jasen

Oikaisuvaatimus-
aika

Oikaisuvaatimus on tehtava kunnallisvalituksen alaisista asioista 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista ja hallintovalituksen alaisista asioista 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Keiteleen kuntaan viimeistadn maaraajan viimeisena paivana en-
nen viraston aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paitoksesta tiedon, jollei muuta ndyteta, seitseman paivan
(7) kuluttua kirjeen lahettdmisesta. Kaytettdessa tavallista séhkoista tiedoksiantoa katsotaan asi-
anosaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena (3.) paivana viestin [ahettdmisests, jollei
muuta nayteta. Kaytettdessa todisteellista tiedoksiantotapaa, tiedoksianto katsotaan tapahtu-
neeksi saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna
aikana.

Kunnan jdsenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman (7) paivan kuluessa siita,
kun pdytakirja on asetettu yleisesti ndhtavaksi tietoverkkoon.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on
pyhapaivd, itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaa-
timuksen tehdé ensimmaisena arkipdivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimuk-
sen muoto ja si-
sélto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkodinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta
muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
e paatos, johon haetaan oikaisua
s se, millaista oikaisua vaaditaan
¢ milld perusteella oikaisua vaaditaan

Oikaisuvaatimuksessa on lisdksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero.
Jos oikaisuvaatimuspaéatos voidaan antaa tiedoksi séhkdisena viesting, yhteystietona pyydetaan
iimoittamaan my&s sahkopostiosoite.

MUUTOKSEN
HAKUKIELTO

Valmistelua tai taytantdonpanoa koskevaan paatokseen ei saa hakea muutosta (Kuntalaki 136 §).
Pykalat: 36, 37, 38, 40, 41, 42, 43

HallintolainkayttoL 5 §:n/muun lainsdadannén mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muu-
tosta.
Pykalat ja valituskieltojen perusteet:
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VALITUSOSOITUS

Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.

Valitus-
viranomainen

Itd-Suomen hallinto-oikeus

Minna Canthinkatu 64, PL 1744, 70101 Kuopio

Puh. 029 564 2502, Fax 029 564 2501

Sahkoposti: ita-suomi.hao@oikeus.fi

Valituksen voi tehda myds hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
https://asiointi2.oikeus fi/hallintotuomioistuimet

Asiat

Kunnallisvalitus, pykalat: --

Hallintovalitus, pykalat: 39

Muu valitusviranomainen, osoite ja postiosoite, sahkdposti, telefax Pykalat --

Valitusoikeus

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatokseen saa hakea muutosta valittamalla vain se, joka
on tehnyt oikaisuvaatimuksen.

Mikali paatds on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa tdhan paatokseen hakea muutosta
valittamalla myds se, jolla on lain mukaan valitusoikeus asiassa.

Valitusaika

Valitus on tehtava 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
Valitus on toimitettava valitusviranomaiselle vimeistdan valitusajan viimeisena paivana ennen vali-
tusviranomaisen aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman (7) paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettdessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asian-
osaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena (3.) paivana viestin lahettdmisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman (7) paivan kuluessa siita, kun
poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi tietoverkkoon.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta valitusaikaan. Jos valitusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenai-
syyspaivd, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa valituksen tehda ensimmai-
sena arkipdivana sen jalkeen.

Valitusperusteet

Kunnallisvalituksen saa tehda silla perusteella, ettad paatds on syntynyt virheellisessa jarjestyk-
sessd, paatoksen tehnyt viranomainen on ylittdnyt toimivaltansa tai paatés on muuten lainvastai-
nen.

Hallintovalituksen saa tehda erityislainsaadannén mukaisesta paatoksesta, jolla asia on ratkaistu
tai jatetty tutkimatta. Valitusta ei saa tehda hallinnon sisaisesta maarayksesta, joka koskee tehta-
van tai muun toimenpiteen suorittamista. (HLainkayttoL 5 §)

Valittajan tulee esittaa valituksen perusteet valitusviranomaiselle ennen valitusajan paattymista.

Valituksen
muoto ja sisalto

Valitus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Valituksessa, joka on osoitettava valitusviranomaiselle, on iimoitettava:
e paatds, johon haetaan muutosta
+  milta kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen vaaditaan tehta-
vaksi
e  perusteet, joilla muutosta vaaditaan.

Valituksessa on ilmoitettava valittajan nimi ja kotikunta. Jos valittajan puhevaltaa kayttaa hanen
laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos valituksen laatijana on joku muu henkilo, valituksessa
on ilmoitettava myds taman nimi ja kotikunta.

Valituksessa on lisdksi ilmoitettava postiosoite, puhelinnumero ja muut tarvittavat yhteystiedot. Jos
valitusviranomaisen paatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena viestind, yhteystietona pyydetaan
iimoittamaan myds sahkopostiosoite.

Valittajan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava valitus. Sahkaista asiakirjaa ei kui-
tenkaan tarvitse taydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eikd asiakirjan
alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.

Valitukseen on liitettava:
. paatos, johon haetaan muutosta valittamalla, alkuperaisena tai jaljennoksena
e todistus siitd, minad paivana paatos on annettu tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan alka-
misen ajankohdasta
e  asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin toi-
mitettu viranomaiselle.

Oikeudenkadyntimaksu

Hallinto-oikeus voi perida muutoksenhakuasian kasittelysta oikeudenkayntimaksun. Maksuista saa-
detdan laissa tuomioistuinten ja erdiden oikeushallintoviranomaisten suoritteista perittavista mak-
suista 701/1993.
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