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LAILLISUUS JA PAATOS- Kokous todettiin laillisesti koolle kutsutuksi ja saapuvilla olevien ja-
VALTAISUUS senten maaraan nahden paatosvaltaiseksi.

ASIAT §§ 63-67

POYTAKIRJAN TARKAS- Poytakirja tarkastetaan kunnantoimistolla 12.12.2024

TUSTAPA Poytakirjantarkastajiksi valittiin Jaana Laulainen ja Samuli Kortelai-

(tarkastuspaikka ja -aika seka
tarkastajien valinta)

nen.

POYTAKIRJAN ALLEKIRJOI- | Puheenjohtaja Péytakirjanpitaja
TUS JA VARMENNUS

o elena Tabell Ville Ahonen
POYTAKIRJAN TARKASTUS | Tarkastusaika

Poytakirja on tarkastettu ja to-
dettu kokouksen kulun mu-
kaiseksi. Poytakirjan kasittely-
lehdet on samalla varustettu
nimikirjaimillamme
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KIRJASTONJOHTAJAPALVELUN MYYNTI /VESANTO

Sivistysltk

63 § Keiteleen, Tervon ja Vesannon kunnat ovat selvittédneet kirjastoyhteis-
tydn syventamista kuntien valisissé palavereissa 4.7.2024 ja 14.8.2024.
Tassa vaiheessa yhteistyd voisi olla Keiteleen kirjastonjohtajan tyépa-
noksen myymista. Mydhemmin yhteistyd voisi laajentua. Neuvottelut kir-
jastonjohtajan tydpanoksen myymisesta ovat jatkuneet Keiteleen ja Ter-
von valilla.

Keiteleen sivistyslautakunta otti asiaan kantaa iltakoulussaan
21.8.2024. Sivistyslautakunta evasti vaimistelua seuraavasti:
o Jatketaan neuvotteluja => Siv Itk p&atos 25.9.2024
e Eivahennettaisi Keiteleen kirjaston aukioloja ja nykyista
asiakaspalveluaikaa
o Toiveena 1-2 vuoden maardaika
Sopimuksen sisaltoon kiinnitettava huomiota

Kirjastonjohtajan tydpanoksen myyminen 1,5 paivaa/vko (1 lahipéiva ja
Y. etdpaivaad) ei aiheuta normaalitilanteessa Keiteleen kirjaston aukioloi-
hin tai asiakaspalveluun muutoksia edellyttaen, ettd kesan 2024 tyyppi-
nen kesalomittajan palkkaaminen onnistuu.

Keitele ja Tervo ovat jatkaneet neuvotteluja 26.8.2024, 5.9.2024 ja
17.9.2024. Neuvottelujen tuloksena tehtiin sopimusluonnos liitteineen.
Tervon sivistyslautakunta palautti kirjastonjohtajasopimuksen uudelieen
valmisteluun kokouksessaan 18.11.2024.

Vesannon kanssa on neuvoteltu 25.11.2024 ja 4.12.2024 kirjastonjohta-
jan tydpanoksen myymisesta 15 % viikkotytajasta. Viranhaltijan tydaika
on 3 paivaa neljassa viikossa. Tybajasta on 2,5 paivaa joustavasti etand
ja 0,5 paivaa lahitydta Vesannon kirjastolla. Sopimusluonnos oheisma-
teriaalina A (liite lopussa). Lopullinen neuvoteltu sopimus esitellaan
kokouksessa (liite 1).

Kirjastonjohtaja Soile Kokkonen on osallistunut sopimuksen valmiste-
luun ja hanta on kuultu Tervon neuvotteiujen yhteydessa (liite 2).

Paatoksesta on tehty ennakkovaikutusten arviointi ja sen

johtopé&atds on:

“Paatdksen vaikutukset ovat paéosin neutraalit. Mydnteisia vaikutuksia
on enemman kuin kielteisia ja em. myonteiset vaikutukset (ulkoinen yh-
teistyd, johtaminen ja talous) voivat osoittautua jatkossa merkittavim-
miksi kuin miltd ne nyt nayttavat.”

Vesannon kunnan kanssa sopimuksen hyvaksymisen seurauksena Ter-
von kunnan kanssa mahdollisesti tehtdva sopimus on kasiteltdva uudel-
leen.

(kj AK, kirj.joht. SK ja sj VA)
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KIRJASTONJOHTAJAPALVELUN MYYNTI /VESANTO

Esitys: Sivistyslautakunta esittdd kunnanhallitukselle, etta se tekee Vesannon
kunnan kanssa liitteen 1 mukaisen maaraaikaisen sopimuksen ajalle
1.3.2025-28.2.2027. Sopimusluonnosta voidaan tarvittaessa paivittaa
teknisesti.

(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Merkitaan etta kirjastonjohtaja Soile Kokkonen oli lasnd asiantuntijana
asian kasittelyssa.

Lisdtiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele.fi
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TAYTTOLUPA SIV 51 (LIKUNTAPALVELUVASTAAVA)

Sivistysltk
64 §

[ Poytakirjantarkastajien nirﬁfirjaimet:st\ = L —

Vakanssin SIV 51 haltijalle on myonnetty ero tehtavasta 4.11.2024 al-
kaen. Sivistyslautakunta ei pyytanyt tayttélupaa kokouksessaan
30.10.2024 § 60, koska harkittiin eri mahdollisuuksia tehtavien jarjesta-
miseen.

Vakanssin SIV 51 (likuntapalveluvastaava) tehtaviin liitettiin 1.12.2022
alkaen hyvinvointikoordinaattorin (HYTE) ja ehkaisevan paihdetydn
(EPT) yhdyshenkilon vastuut. Samalla maariteltiin vakanssin tehtava-
kohtainen palkka ja kaytettava aikaresurssi (5 h/vko). Em. tehtavien liit-
tdminen liikkuntapalveluvastaavan tehtaviin on onnistunut hyvin, toki teh-
taviin voisi olla enemmankin resurssia. HYTE- ja EPT-tehtavakokonai-
suudet ovat irrotettavissa liikuntapalveluvastaavan tehtavista, jos ne jo-
honkin paremmin soveltuisivat.

Suunnitteilla on kirjastonjohtajan ja etsivan nuorisotyon osalta yhteis-
tyota naapurikuntien kanssa sekd mahdollisuutta liittda liikuntapalvelu-
vastaavan tehtaviin kansalaisopiston opetusta. Keiteleen kulttuurityta
esitetaan jatkettavaksi vuoden 2024 mallilla talousarviovuosi 2025 ja lo-
pullisesti siitd paatettaisiin talousarvion 2026 yhteydessa. Myds nuoriso-
ohjaajan tehtava on tullut avoimeksi 1.12.2024 alkaen.

Naiden toteutumisella ja ratkaisuilla voi olla vaikutusta muihinkin eri va-
kansseihin liitettyihin vastuisiin (kansalaisopiston osastovastaava,
HYTE-koordinaattori, EPT yhdyshenkilo ja etsiva nuorisotyd seka sen
resurssin suuruus.

Molempien (NT ja LPV) avoinna olevien tehtavien vastuita on pohdittu
ja asiaa kasiteltiin 29.11.2024 palaverissa nuoriso-ohjaajan, kirjaston-
johtajan, tapahtumatiimin vastuuhenkilon, kunnanjohtajan, sivistysjohta-
jan sekéa kunnanhallituksen ja sivistyslautakunnan puheenjohtajien
kanssa. Palaverin tuloksena sen hetkisen tiedon valossa nahtiin par-
haaksi vaihtoehdoksi muuttaa vakansseja seuraavassa kuvattuun muo-
toon.

Liikuntapalveluvastaavan tehtaviin liitetaan edelleen HYTE-koordi-
naattorin tehtavat ja EPT-vastuuhenkilon tehtéva siirretddn nuoriso-oh-
jaajan tehtaviin.

Nuoriso-ohjaajan tehtavien painotus muutetaan niin ettd 70 % on nuo-
riso-ohjausta ja 30 % etsivaa nuorisotydta. Nuoriso-ohjaajan osuuteen
litetaan EPT-vastuuhenkildn tehtavat.

Molempien tehtavien tehtavénkuvaukseen lisataan tydparityoskentely
toistensa kanssa ja siihen resursoidaan ty6aikaa. Mahdolliseen paa-
toksen toimeenpanoon vaikuttaa millaiseksi Keiteleen kunnan talouden-
tasapainotussuunnitelma muotoutuu.
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TAYTTOLUPA SIV 51 (LHKUNTAPALVELUVASTAAVA). ..

Sivistyslautakunnan kaikki jasenet ovat tutustuneet paatosesitykseen ja
viisi heista on ilmoittanut pitdvansa esitystd kannatettavana.
(Valm. sj VA)

Esitys: Sivistyslautakunta pyytéda kunnanhallitukselta tayttdlupaa vakanssin SIV
51 (Liikuntapalveluvastaava) tayttamiseen 1.2.2025 alkaen toistaiseksi.
Tehtavan patevyysvaatimuksena on soveltuva AMK-tutkinto. Tehtavaan
siséltyy HYTE-koordinaattorin tehtavat.
Tehtavakohtainen palkka on 2740,38 €/kk.

Keskustelun jalkeen esittelija muutti paatosesitystéd seuraavasti:
Sivistyslautakunta toteaa, ettd tehtdvan tayttdminen on erittin tarkeaa.
Tehtavan vaikutukset ennakoiviin palveluihin ja kunnan elinvoimaan
ovat merkittdvid. Mahdollinen talouden tasapainottaminen tulisi saada
aikaiseksi muilla keinoin.

Sivistyslautakunta pyytdd kunnanhallitukselta téayttdlupaa vakanssin SIV
51 (Liikuntapalveluvastaava) tayttamiseen 1.2.2025 alkaen toistaiseksi.

Tehtavan patevyysvaatimuksena on soveltuva AMK-tutkinto. Tehtavaan
sisaltyy HYTE-koordinaattorin tehtavat.

Tehtavakohtainen palkka on 2740,38 €/kk.

(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele. fi
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TAYTTOLUPA SIV 47 (NUORISO-OHJAAJA)

Sivistysitk
65§

Vakanssin SIV 47 (Nuoriso-ohjaaja) haltijalle on mydnnetty ero tehta-
vasta 2.12.2024 alkaen.

Nuoriso-ohjaajan tehtavadn on kuulunut 50 % etsivda nuorisotyéta, jo-
hon on saatu vuonna 2024 12 500 € AVI:n mydntamaa valtion avus-
tusta.

Vakanssin SIV 51 (Liikuntapalveluvastaava) tehtaviin liitettiin 1.12.2022
alkaen hyvinvointikoordinaattorin (HYTE) ja ehkaisevan paihdetydn
(EPT) yhdyshenkilon vastuut. Samalla méaériteltiin vakanssin tehtava-
kohtainen palkka ja kaytettdva aikaresurssi (5 h/vko). Em. tehtévien liit-
tdminen liikuntapalveluvastaavan tehtaviin on onnistunut hyvin, toki teh-
taviin voisi olla enemmaénkin resurssia. HYTE- ja EPT-tehtavakokonai-
suudet ovat irrotettavissa liikuntapalveluvastaavan tehtévista, jos ne jo-
honkin paremmin soveltuisivat.

Suunnitteilta on kirjastonjohtajan ja etsivan nuorisotyén osalta yhteis-
tydtd naapurikuntien kanssa sekéd mahdollisuutta liittda liikuntapalvelu-
vastaavan tehtaviin kansalaisopiston opetusta. Keiteleen kulttuurity6ta
esitetaan jatkettavaksi vuoden 2024 mallilla talousarviovuosi 2025 ja lo-
pullisesti siité paatettaisiin talousarvion 2026 yhteydessa. Myés nuoriso-
ohjaajan tehtava on tullut avoimeksi 1.12.2024 alkaen.

Naiden toteutumisella ja ratkaisuilla voi olla vaikutusta muihinkin eri va-
kansseihin liitettyihin vastuisiin (kansalaisopiston osastovastaava,
HYTE-koordinaattori, EPT-yhdyshenkild ja etsivé nuorisoty® seké sen
resurssin suuruus.

Molempien (NT ja LPV) avoinna olevien tehtavien vastuita on pohdittu
ja asiaa kasiteltiin 29.11.2024 palaverissa nuoriso-ohjaajan, kirjaston-
johtajan, tapahtumatiimin vastuuhenkilén, kunnanjohtajan, sivistysjohta-
jan seka kunnanhallituksen ja sivistyslautakunnan puheenjohtajien
kanssa. Palaverin tuloksena sen hetkisen tiedon valossa nahtiin par-
haaksi vaihtoehdoksi muuttaa vakansseja seuraavassa kuvattuun muo-
toon.

Liikuntapalveluvastaavan tehtaviin liitetddn edelleen HYTE-koordi-
naattorin tehtavat ja EPT-vastuuhenkilon tehtava siirretdan nuoriso-oh-
jaajan tehtaviin.

Nuoriso-ohjaajan tehtdvien painotus muutetaan niin ettd 70 % on nuo-
riso-ohjausta ja 30 % etsivaa nuorisoty6ta. Nuoriso-ohjaajan osuuteen
liitetadn EPT-vastuuhenkilon tehtavat.

Molempien tehtavien tehtavankuvaukseen lisdtaan tydparityoskentely
toistensa kanssa ja siihen resursoidaan tydaikaa. Mahdolliseen paa-
tosten toimeenpanoon vaikuttaa millaiseksi Keiteleen kunnan talouden-

tasapainotussuunnitelma muotoutuu.
s
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TAYTTOLUPA SIV 47 (NUORISO-OHJAAJA). ..

Sivistyslautakunnan kaikki jasenet ovat tutustuneet paatdsesitykseen ja
viisi heista on ilmoittanut pitdvansa esitysta kannatettavana.
(Valm. sj VA)

Esitys: Sivistyslautakunta pyytaa kunnanhallitukselta tayttélupaa vakanssin SIV
47 (Nuoriso-ohjaaja) tayttamiseen 1.2.2025 alkaen toistaiseksi. Tehta-
van patevyysvaatimuksena on soveltuva AMK-tutkinto.

Nuoriso-ohjaajan tehtdvien painotus on 70 % nuoriso-ohjausta ja 30 %
etsivaa nuorisoty6ta. Nuoriso-ohjaajan osuuteen liitetdédn EPT-vastuu-
henkilén tehtavat.

Tehtavakohtainen palkka on 2656,22 €/kk.

Keskustelun jalkeen esittelijd muutti paatosesitystd seuraavasti:
Sivistyslautakunta toteaa, etta tehtavan tayttaminen on erittain tarkeaa.
Tehtavan vaikutukset ennakoiviin palveluihin ja kunnan elinvoimaan
ovat merkittavia. Mahdollinen talouden tasapainottaminen tulisi saada
aikaiseksi muilla keinoin.

Sivistyslautakunta pyytaa kunnanhallitukselta tayttdlupaa vakanssin SIV
47 (Nuoriso-ohjaaja) tayttamiseen 1.2.2025 alkaen toistaiseksi. Tehta-
van patevyysvaatimuksena on soveltuva AMK-tutkinto.

Nuoriso-ohjaajan tehtavien painotus on 70 % nuoriso-ohjausta ja 30 %
etsivaa nuorisoty6ta. Nuoriso-ohjaajan osuuteen litetdan EPT-vastuu-
henkilon tehtavat.

Tehtavakohtainen palkka on 2656,22 €/kk.

(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele.fi
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TIEDOKSI ESITETTAVAT ASIAT

Sivistysltk
66 §
Esitys: Sivistyslautakunta merkitsee tietoonsa saatetuksi seuraavat asiat:
- Viitasaaren Musiikkiopiston yhteistyoryhman perustaminen
- Tervon siv.ltk 18.11.2024 Kirjastonjohtajasopimus
- K.hall. 25.11.2024 /Nuorisovaltuuston toimikauden jatkaminen
- HUPA (ex UKK) hankkeen tilanne
(Esitt. sj VA)
Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele.fi
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VIRANHALTIJOIDEN PAATOKSET / SIIRTAMISESTA PAATTAMINEN

Sivistysltk

67 § Sivistyslautakunnalle on toimitettu tiedoksi seuraavat viranhaltija-
paatokset:
Sivistysjohtaja Ville Ahosen paatokset:
- He26/2024 SIV 111 valinta maardajaksi 1.11.2024-31.1.2025
- He27/2024 SIV 106 valinta maaraajaksi 1.11.2024-31.1.2025
- He28/2024 Eron myodntadminen SIV 47 Nuoriso-ohjaaja
Rehtori Ville Ahosen pditokset:
- Ti2/2024 Vahingonkorvauspaatds
Kirjastonjohtaja Soile Kokkosen paatokset:
Varhaiskasvatusjohtaja Mirka Jarveladisen pditokset:

Esitys: Sivistyslautakunta merkitsee em. viranhaltijoiden paatokset tietoonsa
saatetuksi.
Samalla sivistyslautakunta paattaa, ettei se ota edellda mainituissa viran-
haltijapaatdksissa mahdollisesti otto-oikeuden piirissa olevia asioita ka-
siteltavakseen.
(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele. fi

Eygk_iﬁantaMstajiE nimikirjaime?S K /Z__
7,




KEITELEEN KUNTA
Sivistyslautakunta

Sivu
114

POYTAKIRJA 8/2024

10.12.2024

OIKAISUVAATI- Seuraaviin paitoksiin tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
MUSOHJE Paitoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.
Asiat Pykalat: --

Oikaisuvaatimus-
viranomainen

Keiteleen kunnan sivistyslautakunta
Laituritie 1, PL 14, 72601 Keitele
Sahkoposti: keitele@keitele. fi

puh. 017 273 100

Oikaisuvaatimus-
oikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:
e se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos va-
littdtmasti vaikuttaa (asianosainen)
e kunnan jasen

Oikaisuvaatimus-
aika

Oikaisuvaatimus on tehtava kunnallisvalituksen alaisista asioista 14 pdivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista ja hallintovalituksen alaisista asioista 30 paivan kuluessa paattksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Keiteleen kuntaan viimeistddn méaardajan viimeisena paivana en-
nen viraston aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paitoksesté tiedon, jollei muuta ndyteta, seitseman paivan
(7) kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asi-
anosaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena (3.) paivana viestin lahettamisesta, jollei
muuta naytetd. Kaytettdessa todisteellista tiedoksiantotapaa, tiedoksianto katsotaan tapahtu-
neeksi saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna
aikana.

Kunnan jisenen katsotaan saaneen piatoksesta tiedon seitseman (7) paivan kuluessa siita,
kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi tietoverkkoon.

Tiedoksisaantipdivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on
pyhapaiva, itsendisyyspdiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaa-
timuksen tehda ensimmaisend arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimuk-
sen muoto ja si-
salto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkoinen asiakirja tayttéda vaatimuksen kirjallisesta
muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
e  paatos, johon haetaan oikaisua
o se, millaista oikaisua vaaditaan
e milla perusteella oikaisua vaaditaan

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero.
Jos oikaisuvaatimuspadatds voidaan antaa tiedoksi sdhkdisena viestind, yhteystietona pyydetaéan
ilmoittamaan myds sdhkdpostiosoite.

MUUTOKSENHA-
KUKIELTO

Valmistelua tai taytantéonpanoa koskevaan paatokseen ei saa hakea muutosta (Kuntalaki 136 §).
Pykalat: 63, 64, 65, 66, 67

HallintolainkayttoL 5 §:n/muun lainsdaddannén mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muu-
tosta.

Pykalat ja valituskieltojen perusteet:

| Poyta k_irjant_a&astaﬁe

K M



KEITELEEN KUNTA POYTAKIRJA 8/2024 Sivu
Sivistyslautakunta 10.12.2024 115

VALITUSOSOI-

Seuraaviin paitoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.

TUS

Valitus- Itd-Suomen hallinto-oikeus

viranomainen Minna Canthinkatu 64, PL 1744, 70101 Kuopio
Puh. 029 564 2502, Fax 029 564 2501 Valituksen voi tehda myds asiointipalvelussa
Séhkoposti: ita-suomi.hao@oikeus fi https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Asiat

Kunnallisvalitus, pykalat:
Hallintovalitus, pykaiat: --

Muu valitusviranomainen, osoite ja postiosoite, sdhkdposti, telefax Pykalat:

Valitusoikeus

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatékseen saa hakea muutosta valittamalla vain se, joka on tehnyt
oikaisuvaatimuksen.

Mikali paatos on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa tahan paatokseen hakea muutosta valittamalla
myds se, jolla on lain mukaan valitusoikeus asiassa.

Valitusaika

Valitus on tehtéva 30 pdivan kuluessa paitdksen tiedoksisaannista.

Valitus on toimitettava valitusviranomaiselle viimeistaan valitusajan viimeisena paivana ennen valitusviran-
omaisen aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman (7) padivan kuluttua kir-
jeen lahettamisesta. Kaytettdessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen saaneen tiedon
paatoksesta kolmantena (3.) paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman (7) pdivan kuluessa siitd, kun poytakirja on
asetettu yleisesti nahtavaksi tietoverkkoon.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta valitusaikaan. Jos valitusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsendisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa valituksen tehda ensimmaisena arkipdivana sen jal-
keen.

Valitusperusteet

Kunnallisvalituksen saa tehda silld perusteella, ettd paatos on syntynyt virheellisessa jarjestyksessa, paatok-
sen tehnyt viranomainen on ylittanyt toimivaltansa tai paatés on muuten lainvastainen.

Hallintovalituksen saa tehda erityislainsdddannon mukaisesta paatoksesta, jolla asia on ratkaistu tai jatetty
tutkimatta. Valitusta ei saa tehda hallinnon sisdisestd maarayksesta, joka koskee tehtdvan tai muun toimenpi-
teen suorittamista. (HLainkayttéL 5 §)

Valittajan tulee esittaad valituksen perusteet valitusviranomaiselle ennen valitusajan paattymista.

Valituksen
muoto ja sisiltd

Valitus on tehtdva kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja tayttdd vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Valituksessa, joka on osoitettava valitusviranomaiselle, on ilmoitettava:
e  paatos, johon haetaan muutosta
o  milta kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen vaaditaan tehtavaksi
e  perusteet, joilla muutosta vaaditaan.

Valituksessa on ilmoitettava valittajan nimi ja kotikunta. Jos valittajan puhevaltaa kayttad hanen laillinen edus-
tajansa tai asiamiehensa tai jos valituksen laatijana on joku muu henkild, valituksessa on ilmoitettava myos
tdman nimi ja kotikunta.

Valituksessa on lisdksi ilmoitettava postiosoite, puhelinnumero ja muut tarvittavat yhteystiedot. Jos valitusvi-
ranomaisen paatds voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viestind, yhteystietona pyydetdan ilmoittamaan myds
sahkopostiosoite.

Valittajan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava valitus. Sahkoista asiakirjaa ei kuitenkaan tar-
vitse tdydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasté eikd asiakirjan alkuperaisyytta tai
eheytta ole syyta epailla.

Valitukseen on liitettava:
e paatds, johon haetaan muutosta valittamalla, alkuperaisena tai jaliennoksena
o todistus siitd, mina paivana paatds on annettu tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan alkamisen ajan-
kohdasta
e  asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, joliei niita ole jo aikaisemmin toimitettu viran-
omaiselle.

Oikeudenkéynti-
maksu

Hallinto-oikeus voi perid muutoksenhakuasian kasittelysta oikeudenkayntimaksun. Maksuista sdadetdan
laissa tuomioistuinten ja erdiden oikeushallintoviranomaisten suoritteista perittavistd maksuista 701/1993.
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