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KIRJASTON OMATOIMIAIKOJEN MUUTOS 1.3.2023 ALKAEN

Sivistysltk
8§

Esitys:

Paatos:

Keiteleen hallintosdanndn 23 § mukaan lautakunta paattaa toimialallaan
toiminnassa noudatettavista aukioloajoista.

Keiteleen kirjastossa on ollut hyvin laajat omatoimiajat (ma-pe klo 7-22
ja la-su seka juhlapyhina klo 9-22). Omatoimiaikoja tulee tarkastella
ajoittain. Omatoimikirjaston toimintoja hallitsevasta ohjelmasta on saata-
vissa tilastot, milloin sisdankirjautumiset tapahtuvat. Tilastosta vuodelta
2022 nakee kirjautumishuiput (OM A). Suurimmat huiput ovat aamulla
klo 8-9 ja iltapaivalld/alkuillasta klo 15-18. Kahden viimeisen omatoimi-
tunnin osalta klo 20-22 omatoimen kirjautumiset laskevat huomattavasti.

Omatoimiaikojen olisi hyva olla samassa linjassa muiden Rutakko-kir-
jastojen omatoimiaukiolojen kanssa, joissa omatoimi paattyy klo 20-21.
Keiteleen kirjasto on kirjastoverkon ainoa, jonka omatoimi paattyy klo
22. Keiteleen kirjastossa on myds vuosien ajan ollut hairiokayttayty-
mista, joka on ajoittunut varsinkin viikkonloppuihin ja viimeisiin tunteihin.
Aikaisempi omatoimen sulkeminen vahentad huomattavasti epatoivot-
tuja ilmiditd. Tama huomattiin syksylld 2022 kun omatoimen aukioloa
rajoitettiin kirjastossa sattuneen lehtisalin sotkemisen ja napistelyjen
vuoksi. Toive aukioloaikojen uudelleen arvioimisesta tulee myés kir-
jasto- ja kulttuuripalveluiden henkildkunnalta.

(Valm. kirj.joht. SK ja sj VA)

Sivistyslautakunta paattaa, etta Keiteleen kunnankirjaston omatoimikir-
jaston aukioloajat 1.3.2023 Iahtien ovat ma-pe klo 7-21 ja la-su seka
juhlapyhdisin klo 9-20. Kirjaston asiakaspalveluajat séilyvat ennallaan.
Esitt. sj VA)

Esitys hyvaksyttiin.

Lisétiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele fi

Poytakirjantarkastajien nimikirjaimet:

ST KA
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VUODEN 2023 TALOUSARVION TAYTANTOONPANO-OHJEET SEKA KAYTTOSUUNNITEL-
MAN JA HANKINTAVALTUUKSIEN HYVAKSYMINEN JA LASKUJEN HYVAKSYJIEN
MAARAAMINEN

Sivistysltk

9§ Sivistyslautakunta hyvaksyi kokouksessaan 2.11.2022 sivistystoimen
vuoden 2023 talousarvioehdotuksen. Valtuusto hyvaksyi kokoukses-
saan 19.12.2022 Keiteleen kunnan talousarvion seka taloussuunnitel-
man vuosille 2023-2025.

Kunnanhallitus on kokouksessaan 23.1.2023 antanut hallintokunnille
talousarvion taytantdonpano-ohjeet (oheismateriaalina OM B).

Talousarvion tultua hyvaksytyksi hallintokuntien tulee laatia kayttosuun-
nitelmat. Valtuustossa talousarvio on hyvaksytty tulosaluetasolla. Tulos-
aluetasolla on myds maaritelty toimielimille tavoitteet, joiden mukaisesti
kayttdsuunnitelma tulee laatia. Toimielin vahvistaa talousarvion kustan-
nuspaikkatasolla, ja kayttdsuunniteima on hyvaksyttdva helmikuun lop-
puun mennessa.

Ehdotus sivistyslautakunnan talousarvion 2023 kayttdsuunnitelmaksi
liitteend 1.

Hallintosdanndén mukaan toimielin paattaa toimintaansa liittyvista han-
kinnoista talousarvion ja -suunnitelman mukaan kunnanhallituksen maa-
rittelemissa rajoissa. Toimielin paattaa hankinnasta, mikali eriilishankin-
nan tai sopimuksen veroton arvo ylittda 30 000 euroa.

Hallintosaannon mukaan lautakunta maaraa toimialaansa koskevien
laskujen seka muiden tulo- ja menotositteiden hyvaksyjat. Ehdotus ao.
hyvéksyiista liitteeni 2.

(Valm. sj VA)

Esitys: Sivistyslautakunta merkitsee talousarvion taytantddnpano-ohjeet 2023
tietoonsa saatetuksi ja hyvaksyy sivistyslautakunnan vuoden 2023 ta-
lousarvion kayttdsuunnitelman liitteen 1 mukaisena.

Samalla lautakunta paéttaa, ettd vuonna 2023 kustannuspaikan vastuu-
henkild yksikkonsa osalta paattaa erillishankinnoista hyvaksytyn talous-
arvion/kayttdsuunnitelman puitteissa mikali hankinnan tai sopimuksen
veroton arvo on enintdan 30 000 euroa. Toimialan yhteishankintojen os-
topaikoista paattaa sivistysjohtaja, mikali hankinnan tai sopimuksen ve-
roton arvo on enintdan 30 000 euroa.

Lautakunta maaraa sivistystoimen laskujen ja muiden tulo- ja menotosit-
teiden hyvaksyjat 1.3.2023 alkaen liitteen 2 mukaisesti.
(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele.fi

Poytékirjantarkastajien nimikirjaimet:
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SIVISTYSLAUTAKUNNAN TOIMINTAKERTOMUS VUODELTA 2022

Sivistysltk
108§ Sivistyslautakunnan toimintakertomus vuodelta 2022 oheismateriaalina
OM C seka tuloslaskelma OM D. Hyvinvointisuunnitelma 2021-2025 -
vuosiraportti 2022 oheismateriaalina E.
Sivistystoimen osalta talousarvion kulut ovat ylittyneet n. 180 t€ ja tulot
ylittyneet n. 113 t€, joten talousarvio ylittyi 66 t€.
Kulujen ylittyminen johtuu seuraavista seikoista:
e Henkildstokulut 135 t€: varhaiskasvatuksen hankkeet ja Valo-
opetuksen aloittaminen, joihin ei ollut varauduttu talousarviossa
e Palvelujen ostoissa teknisen huollon palvelut ylittyivat 76 t€ (pal-
velusopimus hyvaksyttiin vasta kevaélla 2022)
Tulojen ylittyminen selittyy varhaiskasvatuksen vuoden aikana saaduilla
valtion erityisavustuksilla.
Nettoon vaikuttaa myds kotikuntakorvauksien yhteensa 38 t€ positiivi-
nen vaikutus.
Talousarviomuutoksen kautta arkkitehtitoimisto teki koululle tila-
selvityksen.
(Valm. sj VA)
Esitys: Lautakunta merkitsee sivistyslautakunnan vuoden 2022 toimintakerto-
muksen tietoonsa saatetuksi.
(Esitt. sj VA)
Paatos: Esitys hyvéaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele fi

Poytakirjantarkastajien nimikirjaimet: J
-

A




KEITELEEN KUNTA POYTAKIRJA 2/2023 Sivu
Sivistyslautakunta 15.2.2023 18

VALTUUSTOALOITE / VAIKUTTAMISTOIMIELIMILLE LISAA VAIKUTTAMISEN PAIKKOJA

Sivistysltk
118 Kunnanhallitus on paattanyt kokouksessaan 23.1.2023 |ahettaa valtuus-
toaloitteen sivistyslautakunnan kasittelyyn lautakunnan osalta.

3.10.22 on jatetty valtuustoaloite "Vaikuttamistoimielimille lisaa vaikutta-
misen paikkoja". Aloitteessa esitetdan, etta nuorisovaltuustolle ja van-
hus- ja vammaisneuvostolle myonnettaisiin lasndolo- ja puheoikeus
kunnanhallituksen, sivistyslautakunnan ja perusturvalautakunnan ko-
kouksiin.

Hallintosaannon 128 §:n mukaan toimielin paattdd muiden henkildiden
lasnaolo- ja puheoikeudesta kokouksessaan. Kuntaliiton hallintosaanto-
mallin perusteluissa todetaan, etta lasnaolo-oikeus on syyta rajata siten,
etta lasndolo-oikeutta ei ole silloin kun kasiteltaviin asiakirjoihin siséltyy
salassa pidettavia tietoja.

Sivistyslautakunta on Iahettanyt esityslistan julkiset tiedot nuorisoval-
tuustolle, jolloin heilld on ollut mahdollisuus ottaa kantaa kasittelyssa
oleviin asioihin. Kuluvalla valtuustokaudella nuorisovaltuuston kannan-
ottoja on saatu vahan.

Nuorisovaltuuston edustaja on ollut kutsuttuna joihinkin lautakunnan il-
takouluihin (ei varsinaisiin kokouksiin). Oppilaskunnan edustajilla on ol-
lut mahdollisuus osallistua opetushenkildston rekrytointihaastatteluihin.
Molemmista on ollut hyvid kokemuksia.

Mahdollisuuksia ao. toimielimien vaikuttamisen kehittdmiseen:

e Osallistumis- ja puheoikeus toimielimien edustajille (saatikka
avoin kutsu) lautakunnan kokouksissa on kaytdnnosséa hanka-
laa; vaatisi esim. kaksiosaisen kokouksen

e Toimitetaan esityslistan julkiset tiedot vanhus- ja vammaisneu-
vostolle samoin kuin nuorisovaltuustolle, jolloin heilld on mahdol-
lisuus ottaa kantaa kokoukseen mennessa

o Pyydetaan jatkossa em. toimielinten edustajat iltakoulu-tyyppisiin
lautakunnan kokoontumisiin jos kasiteltdva asia on sen luontei-
nen

Keiteleen kuntastrategian kolmannen painopisteen (Hyvinvoiva ja viih-
tyva kuntalainen seka yhteiséllinen kunta) yksi tavoite on "monipuoliset
vaikuttamismahdollisuudet kuntalaisille”. Vaikuttamistoimielinten toi-
minta tukee em. tavoitetta. Kuntastrategia velvoittaa kuitenkin jarjesta-
maan vaikuttamismahdollisuuksia kaikille kuntalaisille, joten tulee pyrkia
kehittamaan kaikkien kuntalaisten vaikuttamismahdollisuuksia.

(Valm. sj VA)

LPbyta‘ kirjantarkastajien nimikirjaimet:

T KA
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VALTUUSTOALOITE / VAIKUTTAMISTOIMIELIMILLE LISAA VAIKUTTAMISEN PAIKKOJA...

Esitys: Sivistyslautakunta paattaa

o eftei aloitteen mukaista lasnéolo- ja puheoikeutta varsinaisiin ko-
kouksiin mydnneta

o jatkossa lautakunnan kokousten esityslistan julkiset tiedot toimi-
tetaan nuorisovaltuuston lisdksi myds vanhus- ja vammaisneu-
vostolle kommentoitavaksi

¢ naiden vaikuttamistoimielinten edustajat kutsutaan iltakoulu-
tyyppisiin lautakunnan kokoontumisiin jos kasiteltava asia on
sen luonteinen.

(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele. fi

Poytakirjantarkastajien nimikirjaimet: J

& KA
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NILAKAN YHTENAISKOULUN TYO- JA LOMA-AJAT SEKA VAPAA-PAIVAT
LUKUVUONNA 2023-2024

Sivistysltk
12 §

Esitys:

Paatos

Keiteleen kunnan hallintosdannon 24 §:n mukaan sivistyslautakunta
paattaa esi- ja perusopetuksen lukuvuoden tydajoista.

Perusopetuslain 23 §:n mukaan perusopetuksessa lukuvuosi alkaa

1 paivana elokuuta ja paattyy 31 paivana heinakuuta. Lukuvuodessa on
190 tydpaivaa. Lukuvuoden tydpaivista vahennetaan kuitenkin muuksi
arkipaivaksi kuin lauantaiksi sattuva itsendisyyspaiva, loppiainen ja va-
punpaiva. Lukuvuoden alkamispdiva on opetuksen jarjestajan itsensa
paatettavissa. Perusopetusasetuksen 7 § mukaan koulutyo paatetaan
viikon 22 viimeisena arkipdivana.

Itsendisyyspaiva 6.12.2023 ja vapunpaiva 1.5.2024 ovat keskiviikkona,
joten lukuvuonna 2023-24 on 188 tydpaivaa. Viikon 22 viimeinen arki-
péivéa on lauantai 1.6.2024.

Nilakan yhtenaiskoulun oppilaille ja perheille seka opetushenkilostolle
on lahetetty 3.2.2023 kysely kahdesta mallista koskien lukuvuoden
2023-24 tyopaivia. Kyselyn tulokset ovat oheismateriaalissa (OM G).

Kyselyyn tuli 100 vastausta (huoltajat 58 kpl, oppilaat 23 kpl ja opetus-
henkildstd 19 kpl). Vastaajista mallia A piti 65 % ja mallia B 32 % pa-
rempana.

Liitteessa 3 on ehdotus (malli A) Nilakan yhtenaiskoulun lukuvuoden
2023-24 tyd- ja lomapaiviksi. Ehdotuksen mukaan koulu alkaa to
10.8.2023. Syysloma on viikolla 42. Joululoma on 23.12.2023-7.1.2024.
Talviloma on viikolla 10. Koulun paattajaispaiva on la 1.6.2024.

(Valm. sj VA)

Sivistyslautakunta paattaa lukuvuoden 2023-24 tyo-, loma- ja vapaapai-
vat liitteen 3 mukaisesti.
(Esitt. sj VA)

Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele fi

25
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Poytakirjantarkastajien nimikirjaimet:
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VARHAISKASVATUSJOHTAJAN VALINTA

Sivistysltk

13§ Sivistyslautakunta myodnsi kokouksessaan 18.1.2023 eron varhaiskas-
vatusjohtajan virasta vakanssin SIV 101 haltijalle. Kunnanhallitus
myonsi 23.1.2023 luvan tayttaa vakanssi 1.2.2023 alkaen toistaiseksi.

Virka oli haettavana Kuntarekryn kautta 24.1.-6.2.2023. Virkaan tuli
kolme hakemusta. Hakemukset oheismateriaalina (OM F).

Haastatteluryhma haastatteli kaikki kolme hakijaa 7.2.2023. Ryhman
yksimielinen esitys valinnaksi ja perustelut esitellaan kokouksessa.
Haastatteluryhman muistio liitteena 4.

(Valm. sj VA)

Esitys: Sivistyslautakunta paattaa valita varhaiskasvatusjohtajan virkaan
(SIV 101) Mirka Jarvelaisen 1.3.2023 alkaen toistaiseksi.

PERUSTELUT: Jarveldisella on tehtdvan vaatima patevyys ja riittdva
kokemus seka toimintaympariston tuntemus.

Haastattelun perusteella hanella on parhaat edellytykset tehtavaan si-
toutumiseen ja sen hoitamiseen.

Samalla lautakunta paattaa, etta Mirka Jarvelaisen tehtavakohtainen
palkka on 3 100 €/kk.

Valinnassa kéytetdan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.

Valitun on ennen valinnan vahvistamista toimitettava hyvaksyttava laa-
karintodistus sekd esitettdva nahtavaksi lain 504/2002 (laki lasten
kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisestd) mukainen rikosre-
kisteriote viimeistdan 30 paivan kuluttua valitsemispaatdksen tiedoksi-
saannista.

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisatiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele.fi

Poytakirjantarkastajien nimikirjaimet:

< WA

/
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TIEDOKSI ESITETTAVAT ASIAT

Sivistysltk

14 §

Esitys: Sivistyslautakunta merkitsee tietoonsa saatetuksi seuraavat asiat:
- K.hall. 23.1.2023 /Tayttéluvat Valssi-hanketyontekija ja Vakajohtaja
- e-kirjasto: Infoa kuntapaattajille
(Esitt. sj VA)

Paatos: Esitys hyvaksyttiin.

Lisdtiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele. fi

Poytakirjantarkastajien nimikirjaimet:

& KA
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VIRANHALTIJOIDEN PAATOKSET / SIIRTAMISESTA PAATTAMINEN

Sivistysltk

15§

Esitys:

Paatos:

Sivistyslautakunnalle on toimitettu tiedoksi seuraavat viranhaltija-
paatokset:

Sivistysjohtaja Ville Ahosen paatokset:

Rehtori Ville Ahosen paatokset:

Kirjastonjohtaja Soile Kokkosen pdatokset:
- 1.2.2023 Kirjaston sulkeminen 7.-8.6.2023

Varhaiskasvatusjohtajan paatokset:

Sivistyslautakunta merkitsee em. viranhaltijoiden paatokset tietoonsa
saatetuksi.

Samalla sivistyslautakunta paattaa, ettei se ota edella mainituissa viran-
haltijapaatdksissa mahdollisesti otto-oikeuden piirissa olevia asioita ka-
siteltdvakseen.

(Esitt. sj VA)

Esitys hyvaksyttiin.

Lisdtiedot:  Sivistysjohtaja Ville Ahonen
040 761 5120, ville.ahonen@keitele fi

( +

KA

Poytakirjantarkastajien nimikirjaimet:
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OIKAISUVAATI- Seuraaviin paatoksiin tyytyméaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
MUSOHJE Paatdksiin ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.
Asiat Pykalat: 8,9, 11,12, 13

Oikaisuvaatimus-
viranomainen

Keiteleen kunnan sivistyslautakunta
Laituritie 1, PL 14, 72601 Keitele
Sahkoposti: keitele@keitele. fi

Fax: 017 273 1099

Oikaisuvaatimus-
oikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:
¢ se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds va-
littdmasti vaikuttaa (asianosainen)
e kunnan jasen

Oikaisuvaatimus-
aika

Oikaisuvaatimus on tehtava kunnallisvalituksen alaisista asioista 14 paivan kuluessa paatdksen
tiedoksisaannista ja hallintovalituksen alaisista asioista 30 paivan kuluessa paatdksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Keiteleen kuntaan viimeistdan maéraajan viimeisena paivana en-
nen viraston aukicloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
(7) kuluttua kirjeen 1ahettamisestd. Kaytettdessa tavallista séhkoista tiedoksiantoa katsotaan asi-
anosaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena (3.) paivana viestin lahettamisesta, jollei
muuta néytetd. Kaytettaessa todisteellista tiedoksiantotapaa, tiedoksianto katsotaan tapahtu-
neeksi saantitodistuksen osoittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna
aikana.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman (7) paivan kuluessa siita,
kun pdytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi tietoverkkoon.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on
pyhéapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaa-
timuksen tehda ensimmaisend arkipdivana sen jaikeen.

Oikaisuvaatimuk-
sen muoto ja si-
saltd

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja tdyttda vaatimuksen kirjallisesta
muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
e  pé&atos, johon haetaan oikaisua
e se, millaista oikaisua vaaditaan
¢ milld perusteella oikaisua vaaditaan

Oikaisuvaatimuksessa on lisdksi iimoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero.
Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sdhkdisena viesting, yhteystietona pyydetdan

ilmoittamaan myds sahkdpostiosoite.

MUUTOKSEN
HAKUKIELTO

Valmistelua tai taytantoonpanoa koskevaan paatdkseen ei saa hakea muutosta (Kuntalaki 136 §).
Pykalat: 10, 14, 15

HallintolainkayttoL 5 §:n/muun lainsdadanndn mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muu-
tosta.
Pykalat ja valituskieltojen perusteet:

Péyt?" kirjantarkastajien nimikirjaimet:

YA
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VALITUSOSOITUS

Seuraaviin paitdksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella.

Valitus-
viranomainen

itd-Suomen hallinto-oikeus

Minna Canthinkatu 64, PL 1744, 70101 Kuopio

Puh. 029 564 2502, Fax 029 564 2501

Sahkdposti: ita-suomi.hao@oikeus.fi

Valituksen voi tehda myos hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Asiat

Kunnallisvalitus, pykalat: --

Hallintovalitus, pykalat:

Muu valitusviranomainen, osoite ja postiosoite, sdhkdposti, telefax Pykalat --

Valitusoikeus

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatokseen saa hakea muutosta valittamalla vain se, joka
on tehnyt oikaisuvaatimuksen.

Mikali paatds on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa tahan paatdkseen hakea muutosta
valittamalla myds se, jolla on lain mukaan valitusoikeus asiassa.

Valitusaika

Valitus on tehtidva 30 pdivan kuluessa pdatoksen tiedoksisaannista.
Valitus on toimitettava valitusviranomaiselle viimeistaan valitusajan viimeisena paivana ennen vali-
tusviranomaisen aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatdksestd tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman (7) paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa katsotaan asian-
osaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena (3.) pdivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman (7) paivan kuluessa siita, kun
poytakirja on asetetiu yleisesti nahtavaksi tietoverkkoon.

Tiedoksisaantipdivaa ei lueta valitusaikaan. Jos valitusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenai-
syyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa valituksen tehda ensimmai-
send arkipaivana sen jalkeen.

Valitusperusteet

Kunnallisvalituksen saa tehda silla perusteella, ettd paatds on syntynyt virheellisessa jarjestyk-
sessd, paatdksen tehnyt viranomainen on ylittanyt toimivaltansa tai paatés on muuten lainvastai-
nen.

Hallintovalituksen saa tehda erityislainsdadannon mukaisesta paatoksesta, jolla asia on ratkaistu
tai jatetty tutkimatta. Valitusta ei saa tehda hallinnon sisdisestd maarayksesta, joka koskee tehta-
van tai muun toimenpiteen suorittamista. (HLainkaytolL. 5 §)

Valittajan tulee esittda valituksen perusteet valitusviranomaiselle ennen valitusajan paattymista.

Valituksen
muoto ja sisaltd

Valitus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Valituksessa, joka on osoitettava valitusviranomaiselle, on ilmoitettava:
s paatds, johon haetaan muutosta
o  miltd kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mita muutoksia siihen vaaditaan tehta-
vaksi
e perusteet, joilla muutosta vaaditaan.

Valituksessa on ilmoitettava valittajan nimi ja kotikunta. Jos valittajan puhevaltaa kayttéa hanen
laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos valituksen laatijana on joku muu henkild, valituksessa
on ilmoitettava myds taman nimi ja kotikunta.

Valituksessa on lisaksi ilmoitettava postiosoite, puhelinnumero ja muut tarvittavat yhteystiedot. Jos
valitusviranomaisen paatds voidaan antaa tiedoksi sahkdisena viestina, yhteystietona pyydetaan
ilmoittamaan myos sahkdpostiosoite.

Valittajan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava valitus. Sahkoista asiakirjaa ei kui-
tenkaan tarvitse taydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan
alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.

Valitukseen on liitettava:
e  paatods, johon haetaan muutosta valittamalla, alkuperaisena tai jaljennoksena
° todistus siitd, mina paivana paatds on annettu tiedoksi, tai muu selvitys valitusajan alka-
misen ajankohdasta
. asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niitd ole jo aikaisemmin toi-
mitettu viranomaiselie.

Oikeudenkadyntimaksu

Hallinto-oikeus voi perid muutoksenhakuasian késittelysta oikeudenkayntimaksun. Maksuista saa-
detédan laissa tuomioistuinten ja erdiden oikeushallintoviranomaisten suoritteista perittavista mak-
suista 701/1993.

Pbyt;a’)kirja ntarkastajien nimikirjaimet:
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